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Bogota D.C., 7 # FER. 2018

PARA: TODOS LOS FUNCIONARIOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

DE: DIRECTOR GENERAL

ASUNTO: ADOPCION FORMATOS GESTION CONTRACTUAL

1. VIGENCIA
A pariir de la fecha de su expedicion.

2. FINALIDAD

Adoptar la tercera version del formato AGCF.31 Formato informe de supervision
contractual, segunda version del formato AGCF.32 Formato solicitud
liquidacién terminaciéon y la primera version del formato AGCF.35 formato de
estudio previo — Seleccidn abreviada — Acuerdo marco de precios — grandes
superficies — otros, en la Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia.

3. ALCANCE
Dirigido a todos los funcionarios de la entidad.

4. MARCO LEGAL

e Decreto 1082 de 2015. Decreto Unico Reglamentario del sector
Administrativo de Planeacién Nacional.
Articulo 209 CP
Ley 80 de 1193. Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica

e Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley80de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.

+» ley87de 1993. Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control
interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras
disposiciones
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5. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS
5.1. Adoptar los siguientes documentos:
NOMBRE CcOoDIGO VERSION
Formate informe de supervision contractual AGCF.31 3
Formato solicitud liquidacion terminacion AGCF.32 3
Formato de estudio previo —
Seleccién abreviada —
Acuerdo marco de precios — grandes AGCF.35 1

superficies  —otros  instrumentos de
agregacion de demanda

5.2.L.os documentos relacionados hacen parte integral del Manual de proceso de

Gestion Contractual son de obligatorio cumplimiento.

5.3.La Subdirecciéon Administrativa y Financiera en apoyo con la Coordinaciéon de
Contratos de la Unidad Administrativa Especial Migracién Colombia, deben
socializar e implementar los documentos adoptados, asi como actualizar los
mismos en los repositorios documentales de la entidad (Pagina web e Intranet).

5.4.La Subdireccién Administrativa y Financiera identificara las respectivas
oportunidades de mejora y gestionaran la implementacién de las mismas en

relacién con el particular.

- 5.5.5e entendera implementado el documento cuando se socialice a los
funcionarios involucrados y sea comunicado a los demas interesados.

{
c%{nu

Director Genergh

Anexos: Formatos AGCF.31, AGCF.32, AGCF.35

Proyecté: onald Duarte Rodriguez — Grupo de Desarrollo Qrganizacional f\
Revisd: Jairo Alexander Casallas — Secretario General

Marlen Rubiano Avelino — Subdirectora Administrativo v Fi 3 iero
Juan Camilo Gonzalez Garzon — Jefe Oficina Asesora dﬁ%ﬁn /' P
idic

Guadalupe Arbelaez lzquierdo — Jefe Oficina Asesora J _
& Luz Miriam Botero Serna - Coordinadora Grupo Contratos™
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DE CONTRATO
Ciudad y Fecha
PARA: ORDENADOR DEL GASTO
DE: SUPERVISOR DEL CONTRATO

ASUNTO: Solicitud Ligquidacion / terminacién Contrato / Aceptacién de oferta No.

En mi calidad de supervisor del asunto en referencia, solicito la liquidacion o terminacion del contraisfAceacion
de Olerta, para el efecto certifico que el CONTRATISTA (Nembre con NIT/C.C.), cumplié a satisfaccion con
todas y cada una de las obligaciones pactadas en el contrato y cuyo objeto consistio en {raiacionar of ohisio
coniractual).

Adicionalmente certifico que el expediente en el sistema documental Orfeo como en la plataforma del SECOP
It se encuentra con la totalidad de la documentacion relacionada a la ejecucion del contrato como entre ofros:
Acta de inicio, informe de actividades, certificacion de recibo a satisfaccion, certificacion de las obligaciones a
los Sistemas de Salud, Pensién, Riesgos Laborales y Aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombianc de Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, o soporte de page salud
pensidn ¥ riesgos labores, Ingreso al Aimacén si a ello hubiere lugar, facturas, Ordenes pagos, solicitud de
modificaciones al contrato si los hubiere, solicitud de liquidacion etc..

De acuerdo con lo sefalado, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el contratista presentd iz cert
pago de sus obigacionss @ o8 sistemas da Salud, P i

sompensacion Fa a Familiar 108F v Seyviclo | prendizae
SENAL si es persona juridical ¢ del soporte del pago de ios aporias &f Sistema “f;f”e de Seguridad Sooial
en Sakud, Pension v Riesgos Em%}{)?é@‘}% {Perscna Natural){borrar nota luego de diligenciar la instruccién
correspondiente), durante [a ejecucion del contrato que se liguicdafterming, los cuales fueron efectuados de
acuerdo a la normatividad aplicable y vigente en la materia.

Arern

ion, Riesgos Laborsies v

rige, 3%:3’31{; o Colombiano de Bienast

£

Por otra parte presento el siguiente balance econdmico asi;

VALOR INICIAL DEL CONTRATO No. Registro Presupuestal
ADICIONAL 1 - No. Reqgistro Presupuestal

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

VALOR EJECUTADO

SALDO A FAVOR DE UAEMC.

SALDO AFAVOR DEL CONTRATISTA

Vo.Bo. Coordinador Grupo Financiero Firma

AGCF.32 (v3)
1de?2
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L g

Atentamente,

(Supervisor del contrato)

AGCF.32 (v3)
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| PAZ EQEIDAD SOUCACIAN

DATOS GENERALES

PERICDO A QUE CORRESPONDE EL INFORME

DD MM AA A DD MM AA

PORCENTAJE DE EJECUCION FISICA PRESUPUESTAL

INFORME PERIGDICO N°

H VO P O 0

S regiizan s u : '
exsiiven rasi p A 56 i (Borre esta Nota).

Datos del supervisor

NOMBRE DEL SUPERVISOR

DEPENDENCIA
CARGO
FUNCIONARIO APOYO A LA SUPERVISION

Datos del contrato supervisado

NUMERC Y TIPO DE CONTRATO

OBJETO

{Orienfacion. Aquf se debe indicar con claridad ef objelo del contrato o aceptacién de oferta a supervisar, jiBorre esta Orientacién).

CONTRATISTA

FECHA DE CONTRATO

CEDULA DE CIUDADANIA O NIT DEL CONTRATISTA

VALOR

PLAZO

FECHA ACTA DE INICIO

FECHA TERMINACION PROYECTADA DEL 374
CONTRATO

AGCF.21 (v3)
1de3




FORMATO INFORME DE SUPERVISION

cila en sl oconbralo y
5 $& debe indicar <lia,
nungac:en (Borre esta Qrigntacion).

{GrientaCH
‘g feche def

ADICION SAA

N° de Adicién:

Valor:

N? y fecha del Registro Presupuestal: LOAMRAA

SIS 86 e &, namere y valor de la
DSHG presupuesial
! orar todss Jas ad 4
G} e CasD Ue no habersy reafizado

g s
LG8 CDEnG

s

THE

PRORROGA

apriiroga &6 dias
hagka o oual fue
de oferta, s8 deben
sECny ung por wna)  en
sar N/Aj (Barre esta

s@ el indicar e

=y

SUSPENSION

VENCIMIENTO POLIZAS Y GARANTIAS

SEGUIMIENTO CONTRACTUAL
1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES:

DESCRIPICION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
OBLIGACION POR EL CONTRATISTA EN CUMPLIMIENTO DE SUS
OBLIGACIONES

NUMERQ DE
OBLIGACION

TRHMY G2

ciones v
glenucitn  dei
wio en e

macen parie

AGCF.31 {v3)
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2. CONCEPTO DEL SUPERVISOR SOBRE EL CUMPLIMIENTO GENERAL DEL OBJETO DEL
CONTRATO

B (rioniacidni

3. INFORME GENERAL DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL SUPERVISOR:

EECU

DIVISIN !

4. ESTADO EXPEDIENTE CONTRACTUAL EN EL SISTEMA DOCUMENTAL ORFEO Y
PLATAFORMA DEL SECOP II:

En cumplimiento de 1a obligacién como supervisor en |a actualizacidn del expediente virtual en el sisterna documental Orfeo
y en |a plataforma del SECOP Il tales como: Actas de Inicio, Certificaciones de Cumplimiento, informe de actividades sobre
la ejecucion del contrato, Facturas, Ordenes de pago y demas documentos que surjan como consecuencia de la ejecucién
del presente contrato asi mismo la solicitud de liquidacion y el acta de liquidacion si a ello hubiere lugar.

Certificé que foda la documentacién refacionada con la efecucion del contrato se encuentra archivada en el
expediente virtual en el sistema documental Orfeo y en ia Plataforma del SECOP Il de manera eficiente y oportuna.

FECHA DE ELABORACION: [/

FIRMA DEL SUPERVISOR

NOMBRE:
FIRMA DE APOYO A LA SUPERVISION

AGGF.31 (v3)
3ded






FORMATO DE ESTUDIO PREVIO ~
TODOS PORUN SELECCION ABREVIADA ~
NUEVOPAIS ACUERDO MARCO DE PRECIOS ~ GRANDES
i oo oucscon SUPERFICIES ~OTROS INSTRUMENTOS DE
AGREGACION DE DEMANDA
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En cumplimiento a lo dispuesta por el Estatuto General de la Contratacion Publica, especialmente lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, y conforme a lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales
de la Rama Ejecutiva del Poder Piblico def orden nacional, gbligadas a aplicar la Ley 80 de 1993 y [a Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren,
adicionen o sustituyan, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

Orientacién: Aqui es importanite que se describa en farma general, cual es fa necesidad que debe atender la enfidad. Por o tanto, se debe identificar lo gue
se requiere. Para describir corn claridad la necesidad que se deses salisfacer, puede responderse a las preguntas: Que necesito. para que lo necesito y porque
1o necesife, haciendo mencion de las posibles opciones existenies para el logro del objetiv, explicando las razones que conflevan a determinar que fa escogida
es fa mejor, la mas conveniente, Adicionaimente, el drea solicitante podré citar ef objetivo del Plan Estratégico Instifucional al que se apunta con fa celebracion
del contrato.

Se sugiere hacer una descrincion de las funciones precisas de la dependencia (Decreto 4062 de 2011), gue enmarcan el proyecte de inversidn/funcionamiento
del cual surge la necesidad, can el fin de justificar de qué forma la presente contratacion contribuird at cumplimiente de dicha funcién, del proyecto de
inversién/funcionamiento y del plan de accién.

Igualmente, se sugiere hacer una descripcidn de las funciones precisas del futuro contratista que fe permiten gjecutar el contrafo.

»  SITUACION ACTUAL:

OO OO OO O OO XXX XX XOCOOXX XXX XX XN
XX.

e VENTAJAS DE LA CONTRATACION:

X X X G MO0 XX XX COONOCRODO XXX IXXHAXXAKKXIOCKH XK NXOCOKXIXKXXK XXX
XX,

Verificado el sistema de compras pablicas de Colombia Compra Eficiente, se encuentra que existe ef Acuerdo Marco No. cuyo objeto es: {enunciar of
chjeto del acuerdo marco existente), se confemplan los bienes/ suministros/ servicios/ que satisfacen la necesidad planteada por la Entidad.

De esta manera, se realizé el analisis para la adhesion al Acuerdo Marco sefialado, toda vez que ef bien/suministrofservicio de_____ . puede ser adquirido
a lravés de esta modalidad.

{Se deberan adjuntar fas comunicaciones de consutta, Acuerdo Marco de Precios, ficha téchica ~ relacionar el ink).

En ese sentido, con la presente contratacion MIGRACION COLOMBIA busca dar cumplimignto a sus objetivos y funciones, asl como al proyecte de
inversibn/funcionamiento a saber:

(Codigo que se encuenire publicado en la pagina web de MIGRACION)

Ne Plan de Adquisiciones. {Borre esta Nota),

Plan Anual de Adquisiciones. (Consecutivo de Ia fila en Excel donde se plasmé la necesidad de la
Consecutivo. dependencia, el cual sera designado por ¢f responsable de administrar
el Plan Anual de Adquisiciones} (Borre esta Nota),

Tipo de presupuesto asignado {Especifique si esla necesidad corresponde a un presupuesto de Inversién o de Gasto de Funcionamientc} (Berre

esta Nofa).
Nombre del proyecto o de la necesidad | [Nombre de Proyecto del Plan de Desarrolio radicado en Planeacidn (para los presupuestes de Inversion) o Nombre
que se incluyd en el Plan Anual de dz la Necesidad (para el presupuesto de Gastos de Funcionamiento), que se inciuyd en ef Plan Anual de
Adquisiciones. Adaquisiciones | (Borre esta Nota),

{Es obligatoric el Cédigo BPIN en aquelios casos en que &l presupueste esté relacionade con proyectos de inversion,

Cédigo BPIN Ko. solicitar el nimero en la Oficina Asesora de Planeacion de MIGRACIONM). (Borre esta Notaj.

lgualmente, con la contratacion que se solicita la {Area o Dependencia que requiere la contratacidn) de Migracion Colembia busca dar cumplimiento a su plan de
accion a saber:

Denominacién. {Denominacion del Proyecto}.

Meta. {Denominacidn de a Meta).

Actividad principal. {Denominacion de la actividad principal).
Actividad desagregada. {Denominacion de Ia actividad desagregada).

1. DEFINICIONES ACUERDQ BMARCS DE PRECICS

Colombia Lompra Elicien
Acuerdo Marco gn Pracios:

Biengs y Servicios de

Enticades Compradoras:
dispesclon de da ey

Actiardo B

tdev?

AGCF.35vi
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TEm DEER

2. POLITICAS DE OPERACION

1. Para ¢l desarmollo de cada una de las actividades del proceso pre contractual se debe tener en cuenta el Manual de Contratacion.

2. Las Entidades Estatales de la rama ejecutiva de! orden nacional estan obligadas a adquirir los Bienes y Servicios de Caracteristicas Tégnicas Uniformes que
requieren a través del Acuerdo Marco de Precios vigentes.

3.Colombia Compra Eficiente estd encargada de la administracion de los Acuerdos Marco de Precios y en consecuencia, ofrece a los Proveedores y a las
Entidades Compradoras la Tienda Virtual del Estado Colombiano, a través de la cual deben adelantarse las transacciones derivadas del Acuerdo Marco de
Precios. Los términos y condiciones particulares de un Acuerdo Marco de Precios estan definidos en el texto det mismo.

4. Las partes de un Acuerdo Marco de Precios son los Proveedores seleccionados en el marco de la licitacion pablica y Colombia Compra Eficiente. Las
Entidades Compradoras son parte del Acuerdo Marco de Precios a partir de la fecha en la cual colocan una Qrden de Compra al amparo del misme.

5. En un Acuerde Marco de Precios hay: {i) una Operacion Principal en |z cual Colombia Compra Eficiente hace los estudios para estructurar el Acuerdo Marco de
Precios, prepara los Documentos det Proceso, selecciona los Proveedores y celebra el Acuerdo Marco de Precics; y () una Operacién Secundaria, en la cual la
Entidad Compradera compra, recibe y paga el bien o servicio al amparo del Acuerdo Marco de Precios.

8. La Entidad en la etapa de planeacion esta obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la
necesidad identificada.

7. La seleccibn de los proveedores para un Acuerde Marco de Precios debe hacerse porlicitacion pubtica de acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del articulo
2 delaley 1150 de 2007 y por el articulo 2.2.1.2.1.2.10 del Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, todos los Acuerdos Marco de Precios suscrites por Colombia
Cempra Eficiente son el resultado de un Proceso de Contratacion efectuado bajo ta medalidad de la licitacion pablica.

8. La Orden de Compra es el contrato entre ef Proveedor v la Entidad Compradora, y el Acuerdo Marco de Precios hace parte del mismo

9. La Entidad Compradora ssta obligada a elaborar estudios y documentos previos para adquirir bienes o servicios al amparo de los Acuerdos Marco de Precios.
Para el efecto, Colombia Compra Eficiente ha dispuesto en la Tienda Virtual del Estado Colombiano un formularic en el cuat la Entidad Compradora debe elaborar
los estudios y documentos previos.

10. La Entidad Compradora debe seleccionar al Proveedor que ofrece las condiciones més favorables para la Entidad Compradora teniendo en cuenta que ¢!
criterio para escoger la mejor ¢ferta en esta seleccion abreviada es ¢ precio. En os estudios y documentos previos la Entidad Compradora debe dejar constancia
del fundamento para considerar las condiciones de uno u otro Proveedor como las mas favorables.

3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACICNES.

Orientacion. Aqui vamos a encontrar la respuesta def como aliendo la necesidad o carencis publics. Para
alfo se debe indicar con claridad el objeto def contrato a celebrar. Debemos ser lo mas cuidadosos posibles
para que ef objeto del conlrato, quede lo suficientemente amplio y completo para desarroflar Iz parte general
v especial del como afiendo la necesidad en el respective contrato,

Objeto del Proceso de Contratacion.

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS ES EL SISTEMA DE CODIFICACION DE LAS NACIONES
UNIDAS

La ciasificacion de los bienes y servicios objete del proceso de contratacion, son los siguientes:

Segmento Familia Clase
Clasificacién UNSPSC. Codigo Nombre Codigo Nombre Cédigo Nombre
X RN NHARN XX O00COGGHI | X0 | 000000
XX | AXKXKAXRAKAR KK | KRCODOURK | XX | OO
XX | XXX XX | RO000GR00 | 0 OO0

Crientacion: Ver el Clasificador de Bienes y Servicios publicado en e Sistema Flectronico pars Iz
Contratacion Publice (www.colombiacompra.qov.co) (Borre esta Nota).

Orientacién: Se deben incluir todas Jas actividades vo servicios y/o obras que se deben efecutar yio de ios
productos wo informes que se deban suminisirar con ocasion de la contratacion. Debe precisarse ef alcance
del contrato a celebrar.

Tenga en cuenta: Se deben considerar Ins siguienies aspecios :

= Especificaciones técnicas del servicio a contratar. La informacidn anterior, se obtendrd, entre otros, de

Especificaciones Técnicas del objeto del Ios estudios tecnicos que requiera el conlrafo.
Proceso de Contratacién, = Compromisos, declaraciones y acreditaciones que deberd efectuar ef fufuro contratista.
= Actividades técnicas.
o Servicios conexos: enfendidos como aguellos que se derivan del cumplimiento del objefo def conirato,

como capacitaciones, mantenimien(os, soporles, entregss de produclos, efc.

Se debe indicar la forma de preseniacion dei informe y/o producto (fisico o digital), y o periodicidad (Ef:
mensual 0 facha tierta) en la que deben enlregarse, la cual debe ser coherente con ef plazo de ejecucion def
contrato. {Borre esta nofa).

Jde7
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1. Cumplir &l conlrate a cabatidad, teniende en cuenta 1o sefalado en los estudins previos, la propuesta y
el contratn,

2. Presentar los informes yio {producios), de conformidad con lo establecido en ef contrato.

3. Cumplir con las opligaciones frente af Sislema de Sequridad Social integral en Salud y Pension,
Parafiscaies v Sistema General de Riesgos Laborsies. cuando hava lugar a ello, ¥ presentar los
duoumentios respectives que asi o acrediten, conforme 1o estabiecido en ¢ articulo 50 de ja Loy 780 4de
2002, enlaLey 828 da 2003, la Ley 1562 de 2012, ef Decrato 723 de 2013 y demas nommas que requien
fa materia.

4. Reportar al supervisor de maners inmediata, cuaiquier novedad & anomalia que pueda afectar ta
gjecucion del contrato.

5. Guargar wtal reserva de ls informacion gue por razon de sus obligaciones y desarrollo de sus
aclividades obtenga. Eslz ¢s de propiedad de MIGRACION COLOMBIA v solo salve expreso
requerimienio de auioridad compelente podrd ser divuigada, )

6. Acatar las instrucciones que dwante el desarralic def contrato e imparta MIGRACION COLOMBIA, &
través del supendsor del contralo.

7. Suscribir confuniamente con el supervisor del contraio. &f acta de nicio ¥ 4Clas que se reaquieran.

8. Responder por fus documentos fisicos 5 magnéticos elaboradas o eniregados con ocasion de la
gjecucion del coniralo, 2si como respondar por la seguidad v of debido manejo de los documentos ¥

108 propios de ia Enlidad, pera que reposen &n ia dependencia correspondienta.

8. Constiluir y manitener vigente 12 garantfa inica por ef fempo paclado en e sontrato, asi como de las
modificaciones gue se presentan en la sjgcucion del mismo.

0. Sumirisltrar al supenvisor get contraly toda la informacion que le sea soliciiada para verificar el correcto
y oporkuns cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y5°delaley
50 de 1493

. Acatar v aplioar de manera diigents 1as obServaciones v recomendaciones, que e encuentren
snmarcadas dentro det ebjeto de! contrate, impartidas por of supervisor de! contratg.

Responder en log plazes gue [ Unidad Adminisiraliva Especiat Migracién Colombia sstablezea en cada Cas0,

s requerimientos de aclaracion o de informacion que le formule.

5. Pagar a 12 UAEMC todas fos sumas y costos que la misma deba asuimir, por razdn de ia accion que
contra elig inicien terceros gue havan sufride dafos por causa det contratista, durante la gjecucién del
sentrato,

En el pvento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos frente a la propuesta
dust CONTRATISTA, prevalecera o establecido en los estedios previos.

18 Ohrar con leallad v buena fe durante 1a siecucion del contrato, evitando ditaciones y trabas.

16, Supervisar ¢l coreclo desempeno de sus empleacos o personas deslinadas para la prestacion del
SEVIGID.

7. Las demas que coniribuyan a garanlizar el cumyplimiente del contralo ¥ las que por su naturaleza le sean
atibuihies conforme al obieto v alcance del mismo,

2.5.1. Generales.

2.5 Obligaciones
del contratista.

14

Seran las pactadas con el proveedor de conformidad con el Acuerdo Marco de Precios existente, Ja cotizacion
2.5.2. Especificas. y orden de compra, acordes con las necesidades especificas de cumplimiento en el contrato que requiere la
Entidad

1. Haver Gumpiir la ejesucion def contrato a cabalidad, teniendo en cuents io sefalado en los estudios
previes, ia propuesta y ¢l contrate,

2. Suministrar fa informacion ¥ documentos netesarios ous requiea ol contatisty para el cabal
curniplimiente de! objeto del contraio.

3. Realizarios pagos conmspondientes previa cedificacion ds cumphimiento suscrita por el Supervisor del
Contrato en (as condiciones pactadas.

4. Ejercerla supervision det contrato para veriicar st cumplimients de las obligaciones de! contratista,

5. £xigir al CONTRATISTA fa informacion que considere necesaria sobre o desarrolio de! mismo. en

2.6 Obligaciones del Migracion Colombia. torma directa o & traves del supervisor del contrato.

6. intervenir en cugiquier etapa del conirato a traves del Supervisor,

7. Adelamiarlas gestiones perinentes para el raconocimiants ¥ cobio de 1as sanciones pecuniarias a que
hubiere lugar.

8. Verificar a ravés dei supervisor, que i ejecucion del presente contrato se realice en forma eficaz y

oporuna.
9. Colaborar con ef CONTRATISTA en lo que sea riscesario para ¢ cabal cumplimiento de sus
obligaciones.

10, Las demas isherenles a este tipo de conlrato.

Orientacion; Se debe indicar la forma de presentacion dai informe vo producto (fisico o digital), v fa
2.7 Informes y/o productos. periodicidad (Efemplo: mensual o fecha cierta) en Ja que deben enlregarse, la cual debe ser coherente con
el plazo de efecucion del contrato.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
CONTRATACION.

Régimen Juridico aplicable:
El contrato a suscribir estara sometido a la legislacion ¥ jurisdiccién colombiana y se rige por las nomas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474
de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 ¥ demas normas que las complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles ¥y

comerciales que regulen el objeto del contrato.

Modalidad de Seleccién:

Conforme con lo establecido en el articulo 2, numeral 4, paragrafo 5 de la ley 1150 de 2007 y ios articulos 2.2.1.2.1.2.7. al articulo 2.2.1.2.1.2.9 0. def Decreto 1082
del 2015, La seleccibn del contratista para contratar ; | ehjuto d &), se realiza mediante el procedimiento de Seleccitn

iciar B ' of shjsto
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Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por compra por catalogo denivada de la celebracion de Acuerdos Marco

de Precios.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.

5.1 Valor del
contrato.

Elvalar estimado del contralo es por o hasta por [a suma de: Lefras) (8} (Se debe deforminar ol monio porel eusl se prefende suscribir el
uhrg confreto, de acuerdo con ef abyjeto g confratar i las obligacicones del contratista), incluidos los impuestos a que haya lugar.

Orientacion; Se debe fener en cuanta si se trata de la adquisicion de un bien 0 un servicio.
Ejemplos

1. Elvalor final del coniralo cotresponderd a la prestacion efectiva y real del servicio. En caso de ternvinacion anticipada, cesion
O suspension dei contrato, s0io habré fugar al pago proporcionai de fos servicios efeciivamente prestados.

2. Teniendo en cuenta que el proceso se realizard bajo la medalidad de subasta inversa, la Entidad podra reinvertir el ghomro
cbienido en el jercicio de subasta, en el valor del contrato a suscribir, adquiriendo mayores blenes/servicios de acuerde con
las necesidades de Migracién Colombia.

Orientacion; Tenga en cuenta la forma de adjudicacion del proceso, si es por la tofalidad dei presupuesto o si para el proceso esta
delefminade la adjudicacidn por Gripos, caso en el cual se debers registrar ef valor del presupuesto asignado para cada Grupo. {Borre
esta Nota).

5.2 Justificacion

Orientacion: Debe dejar claramente que el presupuesto asignado para la contratacion es del resuliade del aniisis del sector en refacidn
£oti fa contratacién que se pretende adelantar (Bortre esita Nofa).

5.3 Ofrecimiento
mds favorable

Orientacion: Debe dejar claramente indicado cual es el oferente mas favorable para la entidad y porque. (Borre esta Nota).

La contratacian, cuenta con el Certificade de Disponibilidad Presupuestal:

Namero: l XXX del XX de XXXXXNX de 201X
5.4 Cerificado de El CDP mencionado afecta el Rubro Presupuestal: Numero - Nombre, Fuente: XXXXXXX; Recurso: XX; Situacion: XXX, expedido por el
disponibilidad Grupo Financiero de la UAEMC.
presupuestal. )
En caso que aplique:
Recursos de vigencias futuras del afio:
Valor:
Ne. de Autorizacion:
La forma de pago se efectuara de acuerdo con lo establecide en la clausula.......... Facturacion y Page del acuerdo Marco de Precio para
S5FormadePago | &l'..... ", contrate CCE- ..
El plazo de ejecucion del contrato seré (...}, confado (s} a partir de la suscripeidn del acta de inicio correspondiente (Si hay lugar a ello),
previo el cumplimiento de los requisitos legales de ejecucian, es decir, la expedicion del registro presupuestal.
Orientacion; En este numeral se deberé consignar el fiempo de efecucion en ef cual se cumplira con ef objeto conlraciual esta facha ne
dehe sobre pasar la vigencia de los acuerdos marcos suscritos por Colombia Compra.
= Tenga en cuenia gue se debe establecer el plazo de gjecucion en meses, dias ¢ hasta una fecha cierta o deferminada £l plazo de
ejecucion maximo es hasta el treinta y uno (31) de diciembre de la vigencia fiscal respective, salvo gue se cuente cor aprobacion
5.6 Plazo. para comprometer vigencias futuras.

> Sise establece el plazo en dias y no se indica expresamente que son “calendario” el plazo se contard como dia habif.

= En el caso de exigirse garantias para el inicio de la ejecucion dei contrate, tenga en cuenta que dicha plazo comenzara a contarse a
partir de la aprobacion de fa garantia.

= Parg la determinacién del plazo de ejecucitn, tenga en cuenta fa programacion indicada en fa directiva COB8 del 15 de novismbre de
2013.httn.Mintranetindex. phin ?eption=com_phocadownioad§view=file&id=254.direcliva-068-de-2013&llemid=13. {Borre esta Nofa).

6. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Exigibilidad.

Sf

No___X_

Dado que existen unas garantias pactadas con el proveedor y Colombia Compra Eficiente a través del Acuerdo
Marco de Precios celebrade, no es necesaric establecer nuevas exigencias.

Para ejecutarias, la supervision del contrato informara a Colombia Compra Eficiente de cualquier eventualidad,
segin el procedimiento establecido para ello

7. OTROS ASPECTOS DEL CONTRATO.

S5de7
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7.1 Lugar de ejecucion.

7.2 Seguimiento.

(Establecer el lugar donde s va ejecutar el contrato —Ciudadies) y Direccion(es)). Establecer claramente ia o las

| direcciones de entrega del bien o servicio

La supervisién y contrel de la ajecucion del contrato estar a cargo de:

Cargo {.)
Dependencia {..)

Debera en el ejercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de la
Ley 80 de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y el manual de contratacién de la entidad.

El supervisor no podra adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los temines y condiciones previstas
en &l contrato, las cuales Gnicamente podran ser adoptadas por el ordenador del gasto y el contratista, mediante
la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrate.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre el
cumplimignto del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la supervision se encuentra facultado para
solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucidn contractual y es responsable
per mantener a la entidad informada de Jos hechos y circunstancias que puedan constituir actos de Corrugcion
tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimienta del contrat.

Al ser designado como supervisar(a), se hace responsable de velar por su correcta ejecucion, cumplimiento y
desarrallo del contrato, ejerciendo el control técnico, administrativo, financiero v juridico, en su ejecucion,
terminacion, liquidacion y ciere del expediente contractual y tendré las funciones que por la indole y naturaleza
del contrato le sean propias. ,

El supervisor entre otras funciones tendra las siguientes:

Ademas, seran de cargo del supervisor las funciones que especificamente se estipulan a continuacion:

1. Presentar los informes de ejecucion y desarrolio de las actividades contractuales mensuales ylo finales o
como haya quedado pactade en &l contrato de manera cuantitativo y cualitativo.

2. Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la ejecucion del contrato de conformidad con lo establecido
por MIGRACION COLOMBIA,

3. Verificar que el personal que preste el servicio entrega los bienes objeto del presente contrato se encuentre
afiliado al sistema de seguridad social integral salud, pension y riesgos laborales con el fin de dar Cumplir
cona politica en safud y seguridad en el trabajo de acuerde al sistema de gestion de seguridad y salud en
el trabajo (Decreta 1443 de 2014).

4. Verificar antes de iniciar la ejecucion del contrato y suscribir acta de inicio si a efto hubiere lugar si et
contrato cuenta con el registro presupuestal asi como al constitucion de las pélizas, y el acta de aprobacitn
de la misma.

5. Verificar antes de expedir la certificacion del recibo a satisfaccion de las obligaciones recibidas por parte
del CONTRATISTA, si el contrato cuenta con la constitucién de las polizas, y el auto de aprobacién de la
rmisma.

6. Decidir sobre fos cambios y modificaciones en las especificaciones que no afecten sustancialmente el
servicic contratado.

7. Aprobar o rechazar los elementos o materiales a utilizar, previo el examen ¢ analisis que fueren del caso
a fin de que se empleen los pactados en el contrato y se cumplan las condiciones de calidad, seguridad,
economia y estabilidad adecuada.

8. Vigllarel cumplimiento del objeto del presente contrato de conformidad con ko establecido por MIGRACION
COLOMBIA y expedir las certificaciones de cumplimiento a satisfaccion del mismo para efectos del pago
correspondiente.

9. Vigilar la corecta ejecucian de las asignaciones presupuestales comprometidas. Para ello, se debe
verificar que se expidan fos respectivos Registros Presupuestales del con trato y para el caso de las
adiciones en valor y modificaciones. Para Jos casos de contratos que se ejecutan en mas de una vigencia,
se debe verificar que el primer dia habil de cada vigencia se expida ef respectivo Registro Presupuestal
para garantizar que el contrato no se encuentre desamparado presupuestaimente.

10.  Informar a la Secretaria General yio al Comié de Supenvision e Interventoria los aspectos refacionados
con |a ejecucitn del contrato, sin perjuicic de los que deban rendirse de manera extraordinaria cuando las
circunistancias lo ameriten.

11, Ejercer la supervision, técnica, financiera, administrativa, contable y juridica del contrato, indicando si ésta
se ajusta al plan de trabajc o en caso contrario analizar las causas y prablemas surgidos para que se tomen
las medidas pertinentes, sefialando las recomendaciones especiales y comentarios que crea convenientes
(articulo 83 de la Ley 1474 de 2011).

12.  Constatar que el objeto del contrate redma las condiciones requeridas por MIGRACION COLOMBIA y
ofrecidas en la propuesta del CONTRATISTA.

13.  El supervisor no podra exonerar a EL CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones o deberes
contractuales; tampoco podrd sin autorizacién escrita, ordenar cambio alguno que traiga consigo
variaciones en el plazo o en el valor del contrato, ni efectuar ninguna modificacion en la concepcitn del
servicio bienes contratados.

14, Elaborar conjuntamente con EL CONTRATISTA ef acta de iniciacion del contrato y demas actas que se
requieran.

15, Proyectar el acta de liquidacion del contrato y suscribirla conjuntamente con el CONTRATISTA y posterior
firma del competente contractual.

16.  Realizar €l cierre del expediente cuando hayan vencido las vigencias de las garantias si a ello hubiere
lugar.

7. Velar por que EL CONTRATISTA cumpla con cada una de las obfigaciones establecidas en presente
documento.
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18.  Responder disciplinaria, civil y penaimente por sus acciones y omisiones en la actuacién contractual en los
terminos de la Constitucitn y la Ley.

19, Informar a la Secretaria General y/o al Comité de Supervision e Interventoria y a Colombia Compra
Eficiente del incumplimiento o mera de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA para que se
adopten las medidas legales pertinentes.

20. Requerir a EL CONTRATISTA el cumplimiento def pago de sus obligaciones a os sistemas de Salud,
Pension, Riesgos Laborales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

21, Comunicar al Grupo de Contratos con la debida sustentacion técnica, la elaboracion de pramogas,
adiciones, otrosi y/o cualquier cambio en el desamolle del contrato, con fin de que sea presentado al comité
asesor de contratacicn,

22, Avalar los documentos soporte para los pagos.

23.  Actualizar el expediente virlual en el sistema documental Orfeo v en ta plataforma tales como: Actas de
Inicie, Actas de Liquidacion, Ordenes de pago, Certificaciones de Cumplimiento, Facturas, informe de
actividades sobre la ejecucion del contrato y demas que surjan como consecuencia de la ejecucién del
presente contrato.

24. En el evenlo en que se produzca un remplazo, el supervisor saliente debera entregar un informe de
ejecucion del contrato al nuevo supervisor e incluido al expediente virtual Orfeo y en la plataforma.

25, Las demas inherentes a su calidad de supervisor, que surjan durante el contrato y que tengan como
justificacion la ejecucion del mismo.

El supervisor que falte 2 su responsabilidad e incumpla cualquiera de fas chligaciones aqui pactadas asi
como las obligacicnes de vigilancia y control permanente a la correcta ejecucion contractual, respondera
disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en desarrollo de la supervision que le fue
asignada, segdn lo establecido en la Constitucion, la Ley 1474 de 2011 - Estatuto Anficorrupcion, Arts. 83 v
84 y demas normas concordantes vigentes, asi como lo establecido en el Manual de Contratacion de
Migracion Colombia y ia Guia Correspondiente.

7.3 ldentificacién del confrato. Onden de Compra

8. FIRMAS DEL DOCUMENTO.
COMITE ESTRUCTURADOR:

Parte técnica:

JEFE DEL AREA RESPONSABLE: (...
FUNCIONARIO: {....

CARGO: {...).

FIRMA:

FUNCIONARIO QUE ELABORA EL DOCUMENTO:: {,. ).
CARGO: (...).

FIRMA:

Parte Financiera:

AREA: (...).

FUNCIONARIQ ESTRUCTURADOR: {...).
CARGO:{...}.

FIRMA:;

LA NECESIDAD, CONVENIENCIA Y MODALIDAD DE CONTRATACICN FUE APROBADA EN COMITE ASESOR DE CONTRATACION REALIZADO EL XX
DE JOGXXXX DE 20XX.

LOS PRESENTES ESTUDIOS PREVIOS SE FIRMAN A LOS: XX DIAS DEL MES DE XXXXXX DE 20%X.
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